DYREKTOR DOLNOSLASKIEGO OSRODKA DOSKONALENIA NAUCZYCIELI WE WROCLAWIU OGtASZA
NABOR NA STANOWISKO

GtOWNEGO SPECJALISTY DO ZADAN ADMINISTRACYJNYCH W RAMACH PROJEKTU:

Dolnoslgski Program Stypendialny dla uczniéw szczegdlnie uzdolnionych w zakresie przedmiotéw
scistych zagrozonych wykluczeniem spotecznym.

1. Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem:
- wyksztatcenie wyzsze i minimum dwu letni staz pracy.
- obywatelstwo polskie (o stanowisko moga ubiegac sie obywatele Unii Europejskiej
oraz obywatele innych panstw, ktdrym na podstawie uméw miedzynarodowych lub
przepisow prawa wspdlnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, na zasadach okreslonych w art. 11 ust. 3
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych; Dz.U. z 2018r.
poz.1260);
- petnia zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych;
- niekaralnos¢ za umysline przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub
umysline przestepstwo skarbowe;
- praktyczna znajomosé MS Office, a w szczegdlnosci MS Excel w stopniu pozwalajacym na tworzenie
i obstuge zaawansowanych arkuszy kalkulacyjnych.
2. Wymagania pozgdane zwigzane ze stanowiskiem:
- umiejetnos¢ analitycznego myslenia;
- minimum trzy letni okres zatrudnienia na stanowisku specjalisty;
- przygotowywanie kompleksowej dokumentacji projektow edukacyjnych szczegodlnie
wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej;
- umiejetnos¢ organizacji pracy wtasnej;
- umiejetnosc¢ pracy w zespole;
- odpornos¢ na stres;
- kreatywnos¢, odpowiedzialnos¢, doktadnos¢, systematycznos¢, samodzielnos¢ w wykonywaniu
zadan;
3. Zakres zadan:

- rejestrowanie wnioskow;




- przygotowanie list dla PWR;
- kontakty z rodzicami i uczniami;
- wprowadzanie danych do Systemu Monitorowania ESP;
- stata wspotpraca z kierownikiem projektu, koordynatorami;
4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku pracy:

Miejsce pracy: Dolnoélaski O$rodek Doskonalenia Nauczycieli we Wroctawiu.
Stanowisko pracy: praca stacjonarna, przy stanowisku komputerowym w wymiarze pracy
peitny etat.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu

przepisdw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu 0s6b
niepetnosprawnych, w lipcu 2024r. wynosit ponizej 6%.

5. Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

- CV z uwzglednieniem przebiegu nauki i pracy zawodowej- opatrzone wtasnorecznym
podpisem;

- list motywacyjny- opatrzony wiasnorgcznym podpisem;

- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sig o zatrudnienie (wg zatgcznika);

- kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie- poswiadczone przez
kandydata za zgodno$¢ z oryginatem;

- kopie dokumentéw potwierdzajgce wymagane doéwiadczenie zawodowe ($wiadectw
pracy/referencji/zagwiadczer o zatrudnieniu/innych dokumentdw zawierajacych okres
zatrudnienia)- poéwiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem;

- kopia dokumentu potwierdzajaca znajomosé¢ jezyka polskiego (dotyczy oséb nie
posiadajacych obywatelstwa polskiego);

- oéwiadczenie o posiadanym obywatelstwie polskim- opatrzone wiasnhorecznym
podpisem;

- oéwiadczenie o petni zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z praw
publicznych- opatrzone wlasnorgcznym podpisem;

- o$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umyélne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe, ze nie toczy sig przeciwko niemu postepowanie karne lub dyscyplinarne

opatrzone wlasnorecznym podpisem;



- kopia dokumentacji potwierdzajacej niepetnosprawnosc¢ w przypadku kandydata,
ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy z
dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych;

- oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
zataczonych dokumentach jesli w zakresie tych danych zawarte sg szczegdlne kategorie danych,
o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO — opatrzone wiasnorgcznym podpisem.

6. Informacje dodatkowe:

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ przettumaczone na jezyk
polski, na koszt wtasny kandydata.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przesta¢ pocztg badZ mailowo na adres:
dodn@dodn.dolnyslask.pl lub ztozy¢ osobiscie w sekretariacie DODN we Wroctawiu,
w zaklejonej, podpisanej imieniem i nazwiskiem kopercie z dopiskiem ,Nabor na
stanowisko: gtéwny specjalista" do dnia 26.08.2024 r. do godz. 15:00 pod adresem:
Dolno$lgski Osrodek Doskonalenia Nauczycieli we Wroctawiu; 50-230 Wroctaw,

ul. Trzebnicka 42-44.

Aplikacje, ktére wptyna do DODN we Wroctawiu po wyzej okreslonym terminie nie
beda rozpatrywane. Zastrzegamy, ze skontaktujemy sig tylko z wybranymi
kandydatami.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP oraz
na tablicy informacyjnej DODN we Wroctawiu przy ul. Trzebnickiej 42-44.

Wroctaw, dnia 14 sierpnia 2024r.



