DYREKTOR
WOJEWODZTWO DOLNOSLASKIE
DOLNOSLBOLNOSIASKIEGO MPSRODKA DOSKONALENIA NAUCZYCIELI WE WROCLAWIU

NAUCZYCIELI WE WROCEAWI
Ul Trzebricka 42-44 SIQGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

sekretariat 508 691 150
NIP 8992 aMBEDOLNOSLASKIM OSRODKU DOSKONALENIA NAUCZYCIELI
ul. Trzebnicka 42-44
50-230 Wroctaw

na stanowisko informatyk (1 etat)

1. Wymagania niezbedne:
- obywatelstwo polskie (0 stanowisko mogg ubiega¢ sie obywatele Unii Europejskiej oraz
obywatele innych panstw, ktérym na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw
prawa wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zgodnie z ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych);
- petna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
- nieskazanie prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$ine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;
- wyksztatcenie: min. $rednie i doSwiadczenie zawodowe min. 5 lat lub wyksztatcenie
wyzsze,
- znajomos$¢ specyfiki pracy na stanowisku informatyk.

2. Wymagania pozadane ze stanowiskiem:
- umiejetnos¢ analitycznego myslenia;
- umiejetnos¢ organizacji pracy wiasnej;
- umiejetnos¢ pracy w zespole;
- odpornos¢ na stres;
- kreatywno$¢, odpowiedzialnosé, doktadnosé, systematycznose;

3. Zakres zadan:

. Administrowanie i konfigurowanie sprzetu komputerowego i infrastruktury sieciowej.

Administrowanie systemami serwerowymi Windows, w tym archiwizacja.

Archiwizowanie danych i baz danych.

Zarzadzanie systemem kopii zapasowych.

Konfiguracja urzadzen sieciowych.

Wykonywanie zadan w zakresie cyberbezpieczenstwa.

Sprawowanie funkcji Administratora Systemu Informatycznego.

Wdrazanie nowych systemow informatycznych, w tym Elektronicznego Zarzadzania
Dokumentacja.

9. Instalacja i wdrazanie oprogramowania; znajomos$¢ i obstuga platformy Office 365.

10. Wspdtzarzadzanie strong internetowa (w tym BIP).

11. Planowanie rozwoju systemow informatycznych.

12. Dokonywanie okresowych przegladdw i konserwacji sprzetu komputerowego i sieci

komputerowe;.
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13. Planowanie zakupdéw w zakresie sprzetu komputerowego, materiatow
eksploatacyjnych i akcesoridow oraz doradztwo w ich zakupie.

14. Przygotowywanie opisu przedmiotu zamowienia przy zakupie sprzetu
informatycznego.

15. Odpowiedzialno$¢ za wtasciwe przechowywanie, zabezpieczenie udostepnianie
pracownikom sprzetu, prowadzenie stosownych rejestréw.

16. Opieka techniczna nad pracownig komputerowa.

17. Zapewnienie wysokiej dostepnosci ustug, usuwanie awarii.

18. Udzielanie wsparcia pracownikom w zakresie IT.

19. Wspdtpraca ze wszystkimi dziatami w osrodku.

20. Organizacja i prowadzenie szkolen oséb zajmujacych sie obstugg komputerow.

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
Miejsce pracy: budynek Dolnoslgskiego Osrodka Doskonalenia Nauczycieli we Wroctawiu,

ul. Trzebnicka 42-44; 50-230 Wroctaw
Stanowisko pracy: praca stacjonarna przy stanowisku komputerowym powyzej

4 godzin dziennie.
Przewidywany termin zatrudnienia: marzec 2025.

Wskaznik zatrudnienia o0s6b niepetnosprawnych w Dolnoslaskim Osrodku
Doskonalenia Nauczycieli we Wroctawiu w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych, w miesigcu styczniu 2025 roku

wyniost ponizej 6%.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:
CV z przebiegiem nauki i pracy zawodowej - opatrzone wiasnorecznym podpisem;

list motywacyjny - opatrzony wiasnorecznym podpisem;

@ oo

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie - zgodnie z zatgczonym

wzorem;

4. kopie dokumentédw potwierdzajgcych wymagane wyksztatcenie- po$wiadczone przez
kandydata za zgodno$¢ z oryginatem;

5. kopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagane dos$wiadczenie zawodowe (Swiadectw
pracy/referencji/zaswiadczeh o zatrudnieniu/innych dokumentow zawierajgcych okres
zatrudnienia)- poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem;

6. kopia dokumentu potwierdzajaca znajomos$¢ jezyka polskiego (dotyczy osob nie
posiadajgcych obywatelstwa polskiego);

7. oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie polskim — opatrzone wiasnorgcznym
podpisem;

8. oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni
praw publicznych - opatrzone wfasnorecznym podpisem;

9. oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine

przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe -

opatrzone wtasnorecznym podpisem;
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10. kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ w przypadku kandydata, ktéry
zamierza skorzystaC z wuprawnienia, o ktérym mowa w ustawie z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych.

11. odwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
zatgczonych dokumentach — jesli w zakresie tych danych zawarte sg szczegdine
kategorie danych, o ktérych mowa w art. 9 ust.1 RODO - opatrzone wiasnorecznym
podpisem.

6. Informacje dodatkowe:

Dokumenty sporzgadzone w jezyku obcym winny byé przettumaczone na jezyk polski,

na koszt wlasny kandydata.

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w formie papierowej osobiscie w sekretariacie

Dolnoslaskiego Osrodka Doskonalenia Nauczycieli we Wroctawiu, ul. Trzebnicka 42-44,50-

230 Wroctaw lub za posrednictwem operatora pocztowego na ww. adres,

w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko informatyk® w

nieprzekraczalnym terminie do dnia 14 luty 2025 roku do godz. 15:00 (decyduje data

wptywu do DODN we Wroctawiu).

Aplikacje, ktore wptyng do DODN we Wroctawiu po wyzej okreslonym terminie nie bedg
rozpatrywane. Zastrzegamy , ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informaciji

Publicznej.

Wroctaw, 04 luty 2025 roku.
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