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Załącznik nr 5
   WZÓR UMOWY
 nr …………………….
Dnia     ……………….  r.  we Wrocławiu 

pomiędzy:

akredytowaną placówką doskonalenia nauczycieli pod nazwą

Województwo Dolnośląskie – Dolnośląski Ośrodek Doskonalenia Nauczycieli we Wrocławiu  z siedzibą przy ul. Trzebnickiej 42-44, 50-230 Wrocław – posiadającą numer identyfikacji podatkowej NIP: 8992803047 oraz numer statystyczny w systemie REGON 931934644, zwaną w dalszej części umowy „ZLECENIDAWCĄ", lub „STRONĄ” reprezentowanym przez: Panią dr Jolantę Horyń - Dyrektora DODN we Wrocławiu - upoważnioną zgodnie ze statutem jednostki do samodzielnej reprezentacji, przy kontrasygnacie finansowej: Pani Lidii Mierzejewskiej – Głównego Księgowego DODN we Wrocławiu,
a
· osobą fizyczną

Panią/Panem …………….…..  zamieszkałą we Wrocławiu, przy ul. ……………….….; ……………………. działając osobiście zwaną w dalszej treści „ZLECENIOBIORCĄ”,

łącznie zwanymi  „STRONAMI”
zawarto umowę o następującej treści:
· przedsiębiorcy  VAT-owca
Pan –ią/-em Imię i Nazwisko,  -  osobiście działającym przedsiębiorcą pod firmą : *(przepisać CEIDG)* na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej prowadzonej przez ministra właściwego ds. gospodarki, z której wydruk aktualny na dzień zawarcia umowy stanowi załącznik do niniejszej umowy, (każdorazowo przed zawarciem umowy, proszę sprawdzić na stronie www.ceidg.gov.pl  aktualne dane przedsiębiorcy, pobrać i wydrukować zaświadczenie o wpisie oraz załączyć do projektu umowy do podpisu)  z siedzibą w ****, przy ul. *****, nr** kod***,  posiadającym numer statystyczny w systemie REGON: **** oraz numer identyfikacji podatkowej jako czynny podatnik podatku od towarów i usług VAT – NIP ********( wpisać 10-cio cyfrowy numer bez kresek)  - zwanym w dalszej treści umowy w dalszej treści „ZLECENIOBIORCĄ” Pan –ią/-em Imię i Nazwisko,  -  osobiście działającym przedsiębiorcą pod firmą : *(przepisać CEIDG)* na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej prowadzonej przez ministra właściwego ds. gospodarki, z której wydruk aktualny na dzień zawarcia umowy stanowi załącznik do niniejszej umowy, (każdorazowo przed zawarciem umowy, proszę sprawdzić na stronie www.ceidg.gov.pl  aktualne dane przedsiębiorcy, pobrać i wydrukować zaświadczenie o wpisie oraz załączyć do projektu umowy do podpisu)  z siedzibą w ****, przy ul. *****, nr** kod***,  posiadającym numer statystyczny w systemie REGON: **** oraz numer identyfikacji podatkowej jako czynny podatnik podatku od towarów i usług VAT – NIP ********( wpisać 10-cio cyfrowy numer bez kresek)  - zwanym w dalszej treści umowy w dalszej treści „ZLECENIOBIORCĄ”
· przedsiębiorcy bez VAT

Panią/Panem ………………………..  -  osobiście działającym przedsiębiorcą pod firmą : „……………”na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności lub KRS  gospodarczej prowadzonej przez ministra właściwego ds. gospodarki, z której wydruk aktualny na dzień zawarcia umowy stanowi załącznik do niniejszej umowy, z siedzibą w …………, przy ul. ……………………………., nr . kod …………… ,  posiadającym numer statystyczny w systemie REGON: ……………. oraz numer identyfikacji podatkowej jako nieczynny podatnik podatku od towarów i usług VAT – NIP ……………………………….  zwolniony na podstawie art.113 ustawy o podatku od towarów i usług i uprawniony do wystawiania rachunków - zwanym w dalszej treści umowy w dalszej treści „ZLECENIOBIORCĄ” 

 Niniejsza umowa zawarta zostaje w ramach projektu "Lekcja: Enter” edycja VII, realizowanego w ramach VII edycji konkursu grantowego projektu „Lekcja: Enter” nr umowy o dofinansowanie: G/POPC/2022/7/3, realizowanego przez Fundację Orange w partnerstwie z Fundacją Rozwoju Społeczeństwa Informacyjnego oraz Instytutem Spraw Publicznych, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 (III oś priorytetowa „Cyfrowe kompetencje społeczeństwa”, działanie 3.1 „Działania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych”).

§ 1 

Przedmiot umowy
1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy obejmujący świadczenie usług polegających na: pełnieniu funkcji trenera regionalnego w celu realizacji szkoleń w ramach projektu  "Lekcja:Enter” edycja VII - skierowanego do nauczycieli i dyrektorów szkół podstawowych i ponadpodstawowych, w ramach którego prowadzone są szkolenia z doskonalenia kompetencji cyfrowych wymiarze ……. godzin dydaktycznych dla ….. (liczba) grup szkoleniowych w zakresie ........................., w terminie od dnia podpisania umowy  do dnia 31.05.2023 r. 
2. Warunkiem prowadzenia szkolenia dla danej grupy szkoleniowej jest zebranie się co najmniej 8 uczestników grupy. 
3. Termin realizacji szkolenia w ramach danej grupy szkoleniowej określa Zleceniodawca. 

§ 2

Zobowiązania Zleceniobiorcy
1. Zleceniobiorca zapewni wykonanie umowy z należytą starannością kwalifikowaną jej zawodowym charakterem, w sposób zgodny z obowiązującymi przepisami prawa oraz zgodnie z ustaleniami ze Zleceniodawcą w zakresie terminu realizacji zadań Zleceniobiorcy opisanych w §1. 

2. Zadania trenera:

· przeprowadzenie szkolenia uczestników Projektu grantowego w ilości godzin wskazanej w par. 1, według gotowych scenariuszy szkoleń oraz wytycznych szkoleniowych, z zastosowaniem załączonych do scenariusza prezentacji  przygotowanych przez Grantodawcę czyli przez Fundację ENTER w ramach udzielonego projektu;

· mentoring (doradztwo i konsultacje) dla uczestników Projektu grantowego biorących udział w szkoleniach (co najmniej 5 godzin szkolenia na grupę w trakcie trwania umowy)

· doradztwo/konsultacje wg bieżących potrzeb dla zespołów szkolnych (w tym dyrektora/dyrektorki w zakresie zarządzania szkołą), które będą prowadzone bezpośrednio w szkole lub w placówce doskonalenia nauczycieli, gdzie mogą być umówione spotkania dla kilku zespołów jednego dnia lub online za pośrednictwem komunikatora (np. Skype, Google Hangouts itp.);

· doradztwo/konsultacje indywidualne wg bieżących potrzeb będą prowadzone poprzez platformę projektu: bezpośrednio z danym nauczycielem/nauczycielką (m.in. konsultacje przygotowywanych scenariuszy zajęć) lub poprzez forum dla nauczycieli dostępne na platformie Projektu;

· akceptacja dwóch scenariuszy zajęć przygotowanych przez każdego Uczestnika z jego grupy szkoleniowej celem prowadzenia na ich podstawie lekcji otwartych;

· mentoring (doradztwo i konsultacje) dla uczestników Projektów grantowych będą prowadzone przez 6 miesięcy po zakończeniu szkolenia przez danego nauczyciela /nauczycielkę – bezpośrednio lub poprzez Platformę (wymiana informacji, doświadczeń i materiałów forum).

·  sprawdzanie listy obecności pod koniec każdego modułu szkolenia na Platformie. 

· sprawdzanie, czy Uczestnicy wypełnili śródokresową oraz końcową ankietę oceny szkoleń. 

· dopilnowanie, aby wszyscy Uczestnicy potwierdzili odbycie godzin szkoleń online;

· opiniowanie i akceptacja scenariuszy zajęć przygotowanych przez Uczestników Projektu grantowego 

· dopilnowanie, aby na ostatnim module szkoleniowym Uczestnicy wypełnili ankietę ewaluacyjną dostarczoną przez Ministerstwo Cyfryzacji. Ankieta powinna zostać wypełniona po ukończeniu całego szkolenia;

· dopilnowanie, aby na ostatnim module szkoleniowym Uczestnicy potwierdzili na platformie, że otrzymali zaświadczenie ukończenia szkolenia w chwili jego otrzymania;

· zarekomendowanie poprzez Platformę projektu kilku wyróżniających się scenariuszy zajęć przygotowanych przez nauczycieli.

3. Z uwagi na osobiste przymioty Zleceniobiorcy, Zleceniobiorca nie może powierzyć wykonania czynności będących przedmiotem niniejszej umowy osobom trzecim. W wyjątkowych przypadkach spowodowanych wypadkami losowymi jest to dopuszczalne w wymiarze nie większym niż 15%  ilości zajęć  stanowiących przedmiot umowy określony w §1 wyłącznie za wcześniejszą pisemną zgodą Zleceniodawcy.   
4. Zleceniobiorca będzie niezwłocznie informował pisemnie Zleceniodawcę o wszystkich pojawiających się zagrożeniach przy realizacji przedmiotu umowy. 

5. Zleceniobiorca zobowiązuje się do przedstawienia Zleceniodawcy ewentualnych propozycji zmian w zakresie usunięcia zagrożeń, o których mowa powyżej. 

§ 3

Podpowierzenie danych osobowych
1. W związku z realizacją i w celu realizacji niniejszej umowy Zleceniodawca, jako administrator danych osobowych może „podpowierzyć” Zleceniobiorcy przetwarzanie danych osobowych dotyczących imienia/imion, nazwiska, daty i miejsca urodzenia, miejsca zatrudnienia uczestników jedynie w zakresie niezbędnym i na czas wykonania usługi wskazanej w §1, zgodnie z przepisami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zwanej dalej RODO. 

2. Zleceniobiorca zobowiązuje się, przy przetwarzaniu danych osobowych, o których mowa w ust 1, do ich zabezpieczenia poprzez podjęcie środków technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spełniało wymogi przepisów prawa, w tym i RODO i chroniło prawa osób, których dane dotyczą a ponadto będzie przetwarzał dane zgodnie z niniejszą umową, oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane dotyczą.  

§4

Wynagrodzenie Zleceniobiorcy i warunki wypłaty
1. Strony ustalają wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy na zryczałtowaną 
kwotę:  ………………. zł brutto (słownie: …………………………… 0/00 gr) za …………. godzin szkoleniowych. 
2. Strony ustalają, że stawka godzinowa za jedna godzinę szkoleniową (45 minut) wynosi ….. zł
3. Płatność wynagrodzenia Zleceniobiorcy dokonywana będzie co miesiąc przez okres obowiązywania niniejszej umowy za rzeczywistą liczbę zrealizowanych godzin szkoleniowych w terminie do 30 dni od dnia przedstawienia przez Zleceniobiorcę prawidłowo sporządzonego rachunku/faktury na podstawie potwierdzenia wykonania zlecenia, na bankowy rachunek Zleceniobiorcy o numerze: 
…………………………………………………..
4. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu jest niezmienne przez cały okres obowiązywania niniejszej umowy i obejmuje należne składki na świadczenia społeczne jakie Zleceniodawca będzie zobowiązany odprowadzić zgodnie z oświadczeniem Zleceniobiorcy, dla celów podatkowych i ubezpieczeń społecznych zawartym w § 8 niniejszej umowy.

5. Wynagrodzenie wskazane w ust. 1 niniejszego paragrafu obejmuje wszystkie koszty poniesione przez Zleceniobiorcę, w celu zrealizowania przedmiotu umowy przez cały czas jej trwania. 
6. W przypadku braku zgłoszenia się niezbędnej liczby tj. co najmniej 8 uczestników w ramach danej grupy szkoleniowej, szkolenie tej grupy w planowanym terminie nie będzie przeprowadzone. Zleceniodawca ma prawo do odstąpienia od umowy częściowo w zakresie szkolenia tej grupy w terminie 90 dni od dnia, na którym wyznaczony został termin realizacji szkolenia. W takim przypadku Zleceniobiorcy nie przysługują żadne roszczenia względem Zleceniodawcy, w tym z tytułu wynagrodzenia lub odszkodowania. 
7. W przypadku braku zgłoszenia się niezbędnej liczby tj. co najmniej po 8 uczestników w ramach danych grup szkoleniowych, szkolenie tych grup w planowanych terminach nie będzie przeprowadzone. Zleceniodawca ma prawo do odstąpienia od umowy w całości w terminie 30 dni od dnia, na którym wyznaczony został termin realizacji ostatniego szkolenia. W takim przypadku Zleceniobiorcy nie przysługują żadne roszczenia względem Zleceniodawcy, w tym z tytułu wynagrodzenia lub odszkodowania. 
§ 5

Kary umowne
1. Strony umowy ustalają kary umowne w następujących przypadkach i wysokościach: 
a/ W przypadkach nienależytego wykonania umowy przez Zleceniobiorcę przy wykonaniu przedmiotu niniejszej umowy (określonego w §1), Zleceniodawca będzie miał prawo do naliczenia Zleceniobiorcy kary umownej w wysokości .100,00 złotych za każdy przypadek. 

b/ W przypadkach zwłoki przez Zleceniobiorcę w wykonywaniu czynności objętych umową, Zleceniodawca będzie miał prawo do naliczenia Zleceniobiorcy kary umownej w wysokości 50,00 złotych za każdy dzień zwłoki. 

c/ Zleceniobiorca zobowiązany jest do zapłaty Zleceniodawcy kar umownych za odstąpienie przez strony od niniejszej umowy z przyczyn, za które ponosi odpowiedzialność Zleceniobiorca – w wysokości 15% wynagrodzenia umownego brutto określonego w par. 4 ust.1. 

2. Na wypadek zaistnienia okoliczności faktycznych skutkujących uprawnieniem Zleceniodawcy do naliczenia kar umownych, Zleceniobiorca nieodwołalnie upoważnia Zleceniodawcę do wystawienia mu noty obciążeniowej bez podpisu Zleceniobiorcy oraz do bezgotówkowego rozliczenia kary umownej w formie potrącenia należności stron.
3. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody, ponad wysokość kar umownych. 
4. Łączna kwota kar umownych naliczonych na podstawie niniejszej umowy wynosi 100 % wynagrodzenia umownego brutto określonego w par. 4 ust.1. 
§ 6

Zgodność z przepisami
1. Zleceniobiorca w odniesieniu do sposobu realizacji przedmiotu umowy, odpowiada za jego zgodność z przepisami powszechnie obowiązującego prawa. 
2. W zakresie nieuregulowanym stosuje się powszechnie obowiązujące przepisy prawa a w szczególności Kodeksu cywilnego.

§ 7

Forma pisemna i załączniki
1. Wszelkie zmiany lub uzupełnienia niniejszej umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności.

2. Integralną częścią niniejszej umowy jest oświadczenie Zleceniobiorcy dla celów podatkowych i ubezpieczenia społecznego dotyczy umowy z osoba fizyczną, stanowiące załącznik nr 3.
§ 8

Sąd właściwy i liczba egzemplarzy
1. Wszelkie spory mogące wyniknąć na tle stosowania niniejszej umowy strony będą starały się rozstrzygać w sposób polubowny. W przypadku braku możliwości polubownego rozstrzygnięcia sporu właściwym dla jego rozpatrzenia będzie sąd siedziby Zleceniodawcy. 

2. Niniejsza umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

§ 9
Ochrona danych osobowych  Zleceniobiorcy 

1. Zleceniobiorca powierza Zleceniodawcy przetwarzanie danych osobowych uczestników, które będą widoczne na platformie, na której będą prowadzone szkolenia (np. imię i nazwisko, e-mail, miejsce pracy i telefon), w zakresie niezbędnym do realizacji ww. usługi oraz realizacji czynności rozliczeniowych. 

2. Ponadto Strony ustalają, że przetwarzanie Danych Osobowych Zleceniobiorcy wskazanych w ust.1 będzie dokonywane poprzez przechowywanie i archiwizowane danych w trakcie i po zakończeniu niniejszej Umowy, w dokumentacji księgowej, na podstawie przepisów prawa dotyczących archiwizowania i przez okres wynikający z tych przepisów prawa. Podstawą prawną przetwarzania Danych Osobowych w tym przypadku są przepisy art. 6 ust. 1 lit.b oraz lit. c/ Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane RODO) oraz artykułu 6 ust.1 i ust.2 ustawy z dn. 14.07.1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2011 r. nr 123 poz. 698 z późn. Zm.) i przepisy Rozporządzenia Ministra Kultury I Dziedzictwa Narodowego w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej z dnia 20 października 2015 r. (Dz.U. z 2015 r. poz. 1743).

3. Zleceniodawca zobowiązuje się, przy przetwarzaniu danych osobowych, o których mowa w ust 1, do  ich zabezpieczenia poprzez podjęcie środków technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spełniało wymogi przepisów prawa i RODO i chroniło prawa osób, których dane dotyczą a ponadto będzie przetwarzał dane zgodnie z niniejszą umową, oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane dotyczą.  

4. Zleceniodawca jest upoważniony do przetwarzania powierzonych danych w formie papierowej i przy wykorzystaniu systemów informatycznych, poprzez takie operacje jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostępnianie i usuwanie danych. 

5. Zleceniodawca zobowiązuje się do nadania upoważnień do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, które będą przetwarzały powierzone dane w celu realizacji Umowy oraz do prowadzenia ewidencji osób upoważnionych. Zobowiązuje się również zapewnić, by osoby upoważnione do przetwarzania danych osobowych zobowiązały się do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych, zarówno w trakcie trwania stosunku pracy lub innego stosunku prawnego łączącego je ze Zleceniobiorcą, jak i po ich ustaniu.

6. Zleceniodawca zobowiązuje się do zabezpieczenia danych przed ich udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem przez osobę nieuprawnioną, uszkodzeniem lub zniszczeniem.  

7. Zleceniodawca zobowiązuje się niezwłocznie (nie później jednak niż w ciągu 24 godzin) informować Zleceniobiorcę o tym, iż osoba, której dane dotyczą zwróciła się do Zleceniodawcy z żądaniem w zakresie wykonywania przez nią praw określonych w rozdziale III RODO, jak również udostępnić treść otrzymanej w tej sprawie korespondencji lub wiadomości otrzymanych w innej formie. 

8. Po stwierdzeniu incydentu naruszenia ochrony danych osobowych, Zleceniodawca  zgłasza naruszenie Zleceniobiorcy bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż w ciągu 24 godzin od momentu stwierdzenia naruszenia. 

9. Zleceniodawca  zobowiązuje się dokumentować wszelkie naruszenia ochrony powierzonych mu przez Zleceniobiorcę, w tym okoliczności, w jakich doszło do naruszenia, skutków oraz podjętych środków zaradczych. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się udostępnić ww. dokumentację na żądanie Zleceniobiorcy. 

10. Zleceniodawca  zobowiązuje się niezwłocznie zawiadomić Zleceniobiorcę o wszelkich postępowaniach, w tym kontrolach, wszczętych przez organ nadzorczy oraz inne organy, w odniesieniu do powierzonych danych.

11. Zleceniodawca  zobowiązuje się niezwłocznie zawiadomić Zleceniobiorcę o: 

1) każdym prawnie umocowanym żądaniu udostępnienia danych osobowych właściwemu organowi państwa, chyba, że zakaz zawiadomienia wynika z przepisów prawa, a szczególności przepisów postępowania karnego, gdy zakaz ma na celu zapewnienia poufności wszczętego dochodzenia, 

2) każdym nieupoważnionym dostępie do danych osobowych, 

3) każdym żądaniu otrzymanym od osoby, której dane przetwarza, powstrzymując się jednocześnie  od odpowiedzi na żądanie. 

12. Zleceniodawca zobowiązuje się odpowiedzieć niezwłocznie na każde pytanie Zleceniobiorcy dotyczące przetwarzania powierzonych mu na podstawie umowy danych osobowych. 

13. Zleceniobiorca jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z umową, a w szczególności za udostępnienie osobom nieupoważnionym.

Załączniki:
1. Opis Przedmiotu Zamówienia

2. Oferta Wykonawcy

3. Oświadczenie – dotyczy osoby fizycznej

..............................................
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Zleceniobiorca 







Zleceniodawca

Grant jest współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa, Działanie 3.1.”Działania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych”
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