DYREKTOR DOLNOSLASKIEGO OSRODKA DOSKONALENIA NAUCZYCIEL!
WE WROCLAWIU OGLASZA NABOR NA STANOWISKO
GLOWNEGO SPECJALISTY do SPRAW KSIEGOWOSCI | ROZLICZANIA PROJEKTOW
W WYMIARZE 1,00 ETATU

1. Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem:
- wyksztaicenie wyzsze i minimum 3 lata stazy pracy.
- obywatelstwo polskie (o stanowisko moga ubiegaé sie obywatele Unii Europejskiegj
Oraz obywatele innych panstw, ktorym na podstawie umow migdzynarodowych iub
przepisbw prawa wspoinotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, na zasadach okreslonych w art. 11 ust. 3
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych; Dz.U. z 2018r.
poz.1260);
- petna zdolnoéé do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych;
- niekaralno$¢ za umysline przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe;

2. Wymagania pozadane Zwigzane ze stanowiskiem:
- umiejetnos¢ analitycznego myslenia;
-minimum trzy letni okres zatrudnienia na stanowisku specjalisty
- Przygotowywanie kompleksowsj dokumentaciji projektéw edukacyjnych szczegéinie
wspdtfinansowanych ze Srodkéw Unii Europejskiej;
- umiejetnos¢ organizacii pracy wiasnej;
- umiejgtno$é pracy w zespole;
- odpornos$é na stres;
- doswiadczenie w pisaniu projektéw unijnych;
- kreatywnosg, odpowiedzialnos¢, doktadnosé, systematycznosé:

3. Zakres zadarn:
-~ przygotowanie do zatwierdzenia dokumentaciji projektows; wspdtfinansowanej ze
Srodkow Unii Europejskiej.
- rozliczanie kompleksowe projektow pozyskiwanych ze §rodkéw Unii Europejskiej
oraz innych podmiotéw;
- Sporzadzanie planéw, harmonograméw sprawozdan, raportow, analiz finansowych,
sporzgdzanie do bilansu dokumentdw finansowych;
- wprowadzanie do systemdéw informatycznych sprawozdan:
- kwalifikowanie zdarzen gospodarczych pod wzgledem kwalifikalnosci podatku VAT;
- sporzadzanie wszelkich pism do kadr zwigzanych z projektami, zawieranie uméw-
zlecen i rozliczanie ich pod wzgledem merytorycznym i formalnym w celu wyptaty;
- ksiggowanie $rodkéw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;
- rozliczanie srodkéw otrzymanych w ramach projektéw:
- biezgcy monitoring oraz ewidencja poszczegéinych transz dofinansowania, z
ktérych ponoszone sa wydatki w ramach projektu;
- kontrola  operagii gospodarczych w ramach poszczegdinych  projektéw
prowadzonych zgodnie z umowami podpisanymi przez Dolnoslgski Osrodek
Doskonalenia Nauczycieli we Wroctawiu;
- stata wspétpraca z kierownikami projektow, koordynatorami:
- staly kontakt z kontrolerami projektow;
- Znajomosé przepiséw: Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994roku;
Ustawy z dnia 11 marca 2004 roku od towardw i ustug; Ustawa prawo zamoéwien
publicznych z dnia 29 stycznia 2004r.; Prawo wspdlnotowe regulujgce zasady
wykorzystywania przez paristwa cztonkowskie funduszy Unii Europejskiej.



4. Informacja o warunkach Pracy na danym stanowisku pracy:
¢ Miejsce pracy: Dolnoslaski Osrodek Doskonalenia Nauczycieli we Wroctawiu.
» Stanowisko pracy: praca na stanowisku komputerowym powyzej 4 godzin
dziennie.
e Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu osdb
niepetnosprawnych, w grudniu 2023r. wynosit ponizej 6%.

5. Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

- CV z uwzglednieniem przebiegu nauki i pracy zawodowej - Opatrzone
wiasnorecznym podpisem;

- list motywacyjny - opatrzony wiasnorgcznym podpisem;

- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgce;j sig o zatrudnienie (wg zatgcznika);

- kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztatcenia - po$wiadczone przez
kandydata za zgodnos¢ z oryginatem;

- kopie dokumentéw potwierdzajgce wymagane doswiadczenie zawodowe (swiadectw
pracy/referencji/zaswiadczen o zatrudnieniu/innych dokumentéw zawierajgcych okres
zatrudnienia) - poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem:;

- kopia dokumentu potwierdzajaca znajomos¢ jezyka polskiego (dotyczy oséb nie
posiadajacych obywatelstwa polskiego);

- oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie polskim - opatrzone wtasnorecznym
podpisem;

- oSwiadczenie o petni zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z praw
publicznych - opatrzone wlasnorgcznym podpisem;

- oSwiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe, ze nie toczy sie przeciwko niemu postgpowanie karne lub dyscyplinarne -
opatrzone wiasnorgcznym podpisem;

- kopia dokumentagcji potwierdzajgcej niepetnosprawnosé w przypadku kandydata,
ktory zamierza skorzystaé z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust.2 ustawy z
dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych;

- oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
zatgczonych dokumentach — jesli w zakresie tych danych zawarte sa szczegdine
kategorie danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO — opatrzone wtasnorecznym
podpisem.

6. Informacje dodatkowe:
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny byé¢ przettumaczone na jezyk
poiski, na koszt wiasny kandydata.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przesta¢ pocztg badz mailowo na adres:
dodn@dodn.dolnyslask.pl lub ztozyé osobiscie w sekretariacie DODN we Wroctawiu,
w zaklejonej, podpisanej imieniem i nazwiskiem kopercie z dopiskiem ,Nabdr na
stanowisko: gtéwny specjalista” do dnia 18.01.2024 r. do godz. 15:00 pod adresem:
Dolnoslgski Osrodek Doskonalenia Nauczycieli we Wroctawiu; 50-230 Wroctaw,

ul. Trzebnicka 42-44.

Aplikacje, ktére wplyng do DODN we Wroctawiu po wyzej okreslonym terminie nie
beda rozpatrywane. Zastrzegamy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi
kandydatami.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP oraz
na tablicy informacyjnej DODN we Wroctawiu przy ul. Trzebnickiej 42-44.

Wroctaw, dnia 08 stycznia 2024r.
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