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Dyrektor Dolnoélqskiego Osrodka Doskonalenia Nauczycieli
we Wroctawiu
ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze
w DODN we Wrocfawiu, ul. Trzebnicka 42-44
50-230 Wroctaw

stanowisko ds, ksiegowoscij j rozliczania projektow

Przewidywane; Przepisami prawa,
systematyczne Uzgadnianie sald w celu terminowego $ciggania naleznoéci,
dochodzenia roszczen Spornych, sptat Zobowigzari oraz naliczanie odsetek
ustawowych,

naklejanie koddw kreskowych,
dokonywanie rozliczen delegacji stuzbowych krajowych i Zagranicznych, ksiegowanie
ich i uzgadnianie sald zgodnie z obowiqzujqcymi Przepisami prawa,

dokonywanie weryfikacji  zgodnosci operacji gospodarczych dokumentow
finansowych dotyczacych realizowanych projektéw wspéHinansowanych ze Srodkéw
Zagranicznych,

tworzenie zestawien, Sprawozdan, planéw oraz innych wymaganych przez
Beneficjentow projektow dokumentéw w celach rozliczenia lub monitorowania

prowadzonych projektow,
wspotdziatanie 2 pracownikami dziaty ksiegowosci obstugujgcymi projekty
realizowane w jiednostce oraz innymi dziatami,

wlasciwe przechowywanie dokumentéw ﬁnansowo-ksiegowych,

przygotowywanie dokumentéw do archiwizacji zgodnie z Instrukcjg Kancelaryjnq,
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Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Miejsce pracy:

Siedziba Dolnoslgskiego Osrodka Doskonalenia Nauczycieli we Wroctawiu, ul. Trzebnicka
42-44, 50-230 Wroctaw.

Stanowisko pracy:

e praca stacjonarna przy stanowisku komputerowym powyzej 4 godzin dziennie
Przewidywany termin zatrudnienia:

maj 2021 r.

Wymagania niezbedne:

1. obywatelstwo polskie (o stanowisko mogg ubiegaé sie obywatele Unii Europejskiej oraz
obywatele innych panstw, ktérym na podstawie uméw migdzynarodowych lub przepisow
prawa wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zgodnie z ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych)
petna zdolnoé¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych

w

nieskazanie prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe

wyksztatcenie: min. $rednie,

znajomo$¢ ustawy o finansach publicznych,

znajomos$¢ ustawy o rachunkowosci,

znajomosé ustawy o ochronie danych osobowych

© N o g b

obstuga pakietu Microsoft Office.
Wymagania dodatkowe:

1. znajomo$¢ programu VULCAN INWENTARZ,
2. umiejetno$¢ sporzadzania analiz finansowych

3. samodzielnos¢, kreatywno$é, sumiennos¢, umiejetno$é pracy w zespole, umiejetnosé
pracy pod presjg czasu.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Dolnoslaskim Os$rodku Doskonalenia

Nauczycieli we Wroctawiu, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej

oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych, w miesigcu kwietniu 2021 roku wyniost ponizej

6%.

Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

1) list motywacyjny, opatrzony wiasnorgcznym podpisem

2) kwestionariusz osobowy, zgodnie z zatagczonym wzorem, opatrzony datg i
wiasnorecznym podpisem
3) kopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagane wyksztatcenie
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4) kopia dokumenty potwierdzajgca znajomo$¢  jezyka polskiego (dotyczy oséb
nieposiadajgcych obywatelstwa polskiego)

) oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do CZynnosci prawnych oraz korzystaniu z
petni praw publicznych, opatrzone wilasnorecznym podpisem

6) oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego Iub umysine przestepstwo skarbowe,
opatrzone wiasnorgcznym podpisem

7) kopia dokumenty potwierdzajgcego niepetnosprawnosé w Przypadku kandydata, ktéry

0 pracownikach samorzgdowych,
Uwaga:
Nalezy skiada¢ wylacznie dokumenty i o$wiadczenia wymienione powyzej, bez zataczania
dokumentow dodatkowych, takich jak: Cv, kserokopii dowodu osobistego, kserokopii
paszportu, kserokopii prawa jazdy i tym podobne.

Do nastepnego etapu nabory Zapraszani bedag telefonicznie lub droga elektroniczng
kandydaci, ktorzy spetnili wymagania formalne (w tym ziozyli wymagane dokumenty
i oswiadczenia).

W siedzibie DODN przy ul. Trzebnickiej 42-44 (parter budynku).
Wroctaw, 04 maja 2021 roky
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