OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKA
URZEDNICZE W TYM KIEROWNICZE STANOWISKA URZEDNICZE
Z DNIA 06.09.2017

Dolnoslgski Osrodek Doskonalenia Nauczycieli we Wroclawiu oglasza nabér na wolne
stanowisko urzednicze:

Specjalista ds. rozliczania projektu ,,Grof3 fiir Klein — Duzi dla matych: Transgraniczna
wspotpraca dla wspierania edukacji przedszkolnej w zakresie kultury i jezyka sgsiada”,
Program Wspotpracy INTERREG Polska-Saksonia 2014-2020,

W wymiarze czasu pracy Y etatu

Czas realizacji projektu 01.09.2017 r. —31.08.2019 .
Liczba kandydatéw do wylonienia : 1 osoba

Wymagania niezb¢dne:
1) Wyksztalcenie minimum $rednie ekonomiczne, preferowane wyzsze
2) staz pracy/doswiadczenie zawodowe: 5 lat
3) inne:
- doswiadczenie zawodowe na stanowiskach zwigzanych z wdrazaniem, rozliczaniem
projektéw/programow, szczegdlnie wspotfinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej,
- znajomo$¢ przepisdw zwigzanych z zajmowanym stanowiskiem, w szczegdlnosci
dotyczacych finansow publicznych i zasad kwalifikowalnosci kosztow,
- biegta znajomo$¢ obstugi komputera (pakiet Office, Internet),
- petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z praw publicznych,
- brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestgpstwo $ciggane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
- obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art.11 ust.2 i 3 Ustawy o pracownikach
samorzgdowych.
Wymagania dodatkowe
- kreatywnos¢, odpowiedzialnos¢, doktadnosé, systematycznos¢, posiadanie umiej¢tnosci
interpersonalnych, komunikacyjnych, pracy w zespole.

ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN

1. Obstuga finansowo-ksiegowa projektu,
Przygotowywanie wnioskdw o ptatnos$¢ w bazie SL.
Sporzadzanie harmonograméw przeptywow srodkéw finansowych.
Opisywanie dokumentéw finansowych zwigzanych z realizacja projektu.
Ksiggowanie wydatkow projektu.

o B

Stata wspolpraca z kierownikiem projektu.



11.

Staty kontakt z kontrolerem projektu.
Prowadzenie ksigg rachunkowych projektu,
Opracowania sprawozdan finansowych,

. Stata wspolpraca z dzialem ksiggowosci jednostki, w szczegdlnosci z gtownym

ksiggowym, z biurem projektu oraz z innymi osobami zatrudnionymi w ramach
projektu,

Wykonywanie innych zadan zleconych przez Kierownika projektu zapewniajacych
prawidlowy przebieg projektu.

Informacje o warunkach pracy na stanowisku:

e Praca pod presjg czasu, wymaga duzej odpornosci na stres i umiejetnosei
podejmowania decyzji.

e Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w br. jest nizszy niz 6%

e DODN we Wroctawiu przyjazne osobom niepetnosprawnym.

Wymagane dokumenty:

L
2
3.

Zyciorys (CV) z uwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery zawodowej.

List motywacyjny.

Kserokopie dokumentéw poswiadczajace:

- wyksztatcenie (dyplom lub zaswiadczenie)

- staz pracy($wiadectwa pracy, zaswiadczenia)

Inne kserokopie dokumentéw o posiadanych doswiadczeniu zawodowym(opinie,
referencje)

Oswiadczenie kandydata, stwierdzajace, iz posiada pelng zdolno$¢ do czynnosci
prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych.

Oswiadczenie kandydata stwierdzajgcego, iz nie byt skazany prawomocnym
wyrokiem za umys$lne przestepstwo sSciggane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe, badz zaswiadczenie o niekaralnosci w tym zakresie z
Krajowego Rejestru Karnego, wystawione jednak nie wczesniej niz w okresie 3
miesi¢cy przed datg ukazania si¢ ogloszenia o naborze.

Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (DZ.U. z 2002r.
Nr101, poz. 926, z pbézn. zm.)

Wszelkie informacje zwigzane z podmiotowym naborem, w tym takze o ewentualnych
etapach rekrutacji bgeda umieszczane w BIP na stronie internetowej www.dodn.dolnyslask.pl
oraz na tablicy ogtoszen DODN we Wroctawiu.

W zwigzku z powyzszym aplikacje kandydatow powinny zawieraé klauzule:

»Wyrazam zgode na publikowanie na stronie BIP oraz na tablicy ogtoszen DODN we
Wroctawiu mojego nazwiska, pierwszej litery imienia oraz miejsca zamieszkania dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji.”



Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé w zamknigtych kopertach w
Sekretariacie DODN we Wroctawiu lub pocztg na adres:

Dolnoslaski Osrodek Doskonalenia Nauczycieli we Wroclawiu

ul. Skarbowcéw 8a

53-025 Wroclaw

z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na stanowisko- specjalista — kierownik projektu Grof}
fiir Klein — Duzi dla malych: Transgraniczna wspolpraca dla wspierania edukacji
przedszkolnej w zakresie kultury i jezyka sgsiada”, Program Wspdlpracy
INTERREG Polska-Saksonia 2014-2020,

OFERTY NALEZY ZEOZYC W NIEPRZEKRACZALNYM TERMINIE DO
DNIA 17.09.2017r.

Zgloszenia kandydatéw ztozone po terminie, w inny sposéb niz okreslony w ogtoszeniu
lub bez kompletu wymaganych dokumentéw, nie wezmg udzialu w postepowaniu
rekrutacyjnym.
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