Dyrektor Dolnoslgskiego Osrodek Doskonalenia Nauczycieli we Wroclawiu
53-025 Wroctaw ul. Skarbowcow 8a

oglasza nabor kandydatow na wolne stanowisko urze¢dnicze
GLOWNEGO SPECJALISTY DS. PROMOCJI

Wskaznik zatrudnienia osob niepeinosprawnych w DODN we Wroctawiu w rozumieniu
przepisow ustawy o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu 0sob
niepetnosprawnych jest nizszy niz 6%.

Informacje o warunkach pracy na stanowisku: praca stacjonarna/w terenie, praca przy
komputerze.

L. Wymagania niezbe¢dne:
- wyksztalcenie wyzsze (preferowane marketing, zarzadzanie) i 5 lat stazu pracy na
podobnym stanowisku
- posiadanie kwalifikacji zawodowych wymaganych do wykonywania pracy na okreslonym
stanowisku
- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku
- nieposzlakowana opinia
- dobra znajomos$¢ oprogramowania biurowego Pakiet Office

II. Wymagania dodatkowe:
- znajomos¢ specyfiki pracy na okreslonym stanowisku
- podstawowa wiedza z zakresu poligrafii i grafiki komputerowej, np. przygotowywanie do
druku ulotek reklamowych, innych materialéw promocyjnych
- latwo$¢ komunikowania sie. umiejetnos¢ pracy w zespole, kreatywnos¢, odpowiedzialnosc,
systematyczno$é, samodzielnosé
- zdolnos¢ organizowania pracy wlasnej z zachowaniem wyznaczonych terminow
- prawo jazdy kat. B

[11. Zakres wykonywanych zadan:

I. Tworzenie rocznych planow promocji DODN we Wroclawiu w tym promocji oferty
doskonalenia i ksztalcenia nauczycieli oraz wspomagania szkol/placowek oraz optymalizacja
dziatan promocyjnych

2. Gromadzenie informacji i przygotowywanie materialow promujacych DODN we
Wroctawiu na zewnatrz.

3. Wspolpraca z Zespotem Informacji pedagogicznej i Wydawnictw.

4. Koordynacja i wspétorganizowanie regionalnych, krajowych,

migdzynarodowych konferencji organizowanych przez DODN we Wroctawiu.

5. Opracowywanie materialow do wydawnictw promocyjnych.

6. Wspolpraca w biezacej obstudze strony internetowej DODN oraz profilu DODN na
portalach spolecznosciowych

7. Wspotpraca z mediami lokalnymi. regionalnymi .

8. Przygotowanie budzetu. specyfikacji przetargowych oraz prowadzenie ewidencji
wydatkéw zwigzanych z promocjg DODN.

9. Ksztaltowanie wizerunku DODN we Wroclawiu na zewnatrz oraz dbatosc¢ o jej
wewnetrzny wizerunek.



IV. Wymagane dokumenty:
1. zyciorys (CV) z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej,
2. list motywacyjny.
3. kserokopie dokumentow poswiadczajgce:
- wyksztatcenie ( dyplom lub zaswiadczenie o odbytych studiach, Swiadectwa),

- - staz pracy ( Swiadectwa pracy, zaswiadczenia),

4. inne kserokopie dokumentow o posiadanym do$wiadczeniu zawodowym (opinie, referencje),
kwalifikacjach i umiejg¢tnosciach, jednoznacznie potwierdzajace spetnienie wymagan niezbgdnych
i dodatkowych.
5. oswiadczenie kandydata, stwierdzajace, iz posiada petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz
korzysta z petni praw publicznych,
6. o$wiadczenie kandydata stwierdzajacego, iz nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umysine przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe, badz
zaswiadczenie o niekaralnosci w tym zakresie z Krajowego Rejestru Karnego, wystawione jednak
nie wezesniej niz w okresie 3 miesigey przed data ukazania si¢ ogloszenia o naborze,
7. oswiadczenie kandvdata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
ofercie dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pézn. zm.).

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach w Sekretariacie DODN
we Wroctawiu lub pocztg na adres :

Dolnoslaski Osrodek Doskonalenia Nauczycieli we Wroclawiu

ul. Skarbowecow 8a

53-025 Wroclaw

z dopiskiem : ,,Nabor na stanowisko glownego specjalisty ds. promocji”

w terminie do dnia 04.04.2017r.

Aplikacje, ktore wplyng po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacje o wynikach naboru beda umieszezone na stronie internetowej w BIP oraz na tablicy
informacyjnej w siedzibie DODN we Wroctawiu.

W zwiazku z powyzszym aplikacje kandydatow powinny zawierac¢ klauzule:

. Wyrazam zgode na publikowanie na stronie BIP oraz na tablicy ogloszenn DODN we Wroctawiu -
mojego nazwiska, pierwszej litery imienia oraz miejsca zamieszkania dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji” .

Zastrzegamy sobie prawo odpowiedzi na wybrane oferty.
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