UMOWA

  nr …….ADM.WR
zawarta w  dniu ……………… roku we Wrocławiu pomiędzy: 

Województwem Dolnośląskim - Dolnośląskim Ośrodkiem Doskonalenia Nauczycieli we Wrocławiu  z siedzibą we Wrocławiu przy ul. Skarbowców 8a, 53-025 Wrocław, - jednostką budżetową Samorządu Województwa Dolnośląskiego – posiadającą numer identyfikacji podatkowej NIP : 8992803047 oraz numer statystyczny w systemie REGON 931934644 , zwaną w dalszej treści umowy „Zleceniodawcą", reprezentowanym przez :

Panią Małgorzatę Matusiak- Dyrektora DODN we Wrocławiu - upoważnioną zgodnie ze statutem jednostki do samodzielnej reprezentacji, przy kontrasygnacie finansowej :

Pani Jolanty Jabłczyńskiej – Zastępcy Głównego Księgowego DODN we Wrocławiu,

a
…………………. z siedzibą przy ul………………., posiadającą NIP ……………… oraz numer statystyczny REGON …………….., zwany dalej  „ Zleceniobiorcą”, reprezentowanym przez

………………………………..
 w wyniku dokonania przez Zleceniodawcę wyboru Zleceniobiorcy, w trybie zapytania cenowego zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity z 2015 roku, Dz. U. 2015 r., poz. 2164 z późn. zm.) - została zawarta umowa następującej treści:

§ 1

1. Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonywania stałego doradztwa prawnego na rzecz Zleceniodawcy w okresie obowiązywania niniejszej umowy.
2. Doradztwo i konsultacje obejmują stosowanie obowiązującego prawa ze szczególnym uwzględnieniem szeroko rozumianego prawa krajowego i unijnego w szczególności w  zakresie ustawodawstwa dotyczącego prawa oświatowego, finansów publicznych, zamówień publicznych, prawa cywilnego, postępowania cywilnego, prawa administracyjnego i postępowania administracyjnego, prawa autorskiego, ochrony danych osobowych, prawa pracy na rzecz Zleceniodawcy oraz 19 jednostek oświatowych dla których Samorząd Województwa Dolnośląskiego jest organem prowadzącym.

3. Obsługę prawną Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonywać z należytą starannością wymaganą w obrocie gospodarczym, przy pełnym wykorzystaniu posiadanej wiedzy prawniczej oraz doświadczenia zawodowego.
§ 2

1. W ramach świadczonej obsługi prawnej Zleceniobiorca zobowiązuje się do udzielania porad prawnych i wydawania opinii prawnych we wszystkich sprawach związanych ze stosowaniem prawa w zakresie pozostającym w kompetencji Dolnośląskiego Ośrodka Doskonalenia Nauczycieli we Wrocławiu.
2. Zakres merytoryczny usługi świadczonej na podstawie niniejszej umowy obejmuje sprawy związane z:

1) prawem pracy,
2) finansami publicznymi i dyscypliną finansów publicznych,

3) polityką regionalną, w szczególności związaną z realizacją projektów finansowanych ze środków publicznych,
4) działalność statutową Zleceniodawcy (prawo oświatowe, Karta nauczyciela),

5) konsultacje trybu i formy udzielania zamówień publicznych na zadania realizowane przez Zleceniodawcę,

3. W ramach doradztwa prawnego, o którym mowa w ustępie poprzedzającym Zleceniobiorca zobowiązany jest w szczególności do:

1) udzielania ustnych porad i konsultacji w zakresie obowiązujących przepisów prawa,

2) wydawania pisemnych opinii prawnych dotyczących bieżącej działalności Zleceniodawcy,

3) zastępowania Zleceniodawcy w granicach odrębnie udzielonych pełnomocnictw,

4) zastępstwo procesowe przed sądami oraz innymi organami orzekającymi jak również opracowanie pism procesowych związanych z toczącymi się postępowaniami;

5) opracowania na rzecz Zleceniodawcy aktów wewnętrznych (regulaminów, zarządzeń i innych oświadczeń woli);
6) analiz przedstawionych stanów faktycznych lub prawnych wywołującego dla Zleceniodawcy określone skutki prawne;
7) pomoc prawną przy negocjowaniu warunków umów i współpracy z podmiotami zewnętrznymi, jak również w trakcie audytów i kontroli;
8) nadzór prawny nad egzekucją należności Zleceniodawcy;

§ 3

1. Czynności obsługi prawnej wynikające z umowy wykonywane będą w wymiarze …… godzin tygodniowo, a w tym …. godzin tygodniowo w dniach i godzinach uzgodnionych przez strony, w siedzibie Zleceniodawcy oraz w każdym innym miejscu, o ile okaże się to konieczne dla prawidłowej realizacji umowy i zostanie uzgodnione przez Strony.
2. Zlecone prace i czynności Zleceniobiorca będzie wykonywał osobiście.
3. Jeżeli nie uzgodniono czasu realizacji prac i czynności, lub czas ten nie wynika jednoznacznie z charakteru zlecanych prac lub czynności Zleceniobiorca przygotowuje zlecenie nie później niż w ciągu 72 godzin (wyłączając święta, soboty i niedziele) lub w tym terminie ustala inny termin realizacji zlecenia w porozumieniu ze Zleceniodawcą.
4. Jeżeli nie uzgodniono innej formy udzielenia odpowiedzi lub sporządzenia projektu – przyjmuje się, iż odpowiedź lub projekt powinny zostać sporządzone i przekazane Zleceniodawcy w formie elektronicznej, na adres skrzynki mailowej, z której przekazano zapytanie. Na życzenie Zleceniodawcy przygotowany materiał będzie dodatkowo przekazywany na piśmie. 
5. W związku z bieżąco świadczoną pomocą prawną na rzecz Zleceniodawcy przez Zleceniobiorcę zobowiązany jest on do zastępstwa procesowego Zleceniodawcy w granicach odrębnie udzielonych pełnomocnictw procesowych.
6. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 5 §3, ustala się w wysokości 65% zasądzonych lub przyznanych kosztów zastępstwa procesowego.
7. Podstawą wypłaty wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 5 § 3 jest wpływ wyegzekwowanych kosztów zastępstwa procesowego na rachunek bankowy jednostki.
§ 4

1. Informacje i dokumenty Zleceniodawcy udostępnione Zleceniobiorcy przy wykonywaniu obsługi prawnej stanowią tajemnice służbową i nie mogą być ujawnione osobom trzecim. Osobami trzecimi nie są pracownicy DODN oraz osoby stale współpracujące ze Zleceniobiorcą (adwokaci, radcowie prawni, doradcy podatkowi, biegli, rewidenci) o ile inaczej nie zostanie określone przez Zleceniodawcę w momencie zlecenia określonych prac i czynności Zleceniobiorcy.
2. Zleceniobiorca informuje, że prowadzi również obsługę prawną na rzecz innych podmiotów. Ilekroć wykonywanie tej obsługi równolegle z realizacją niniejszej umowy prowadziłoby do konfliktu interesów, Zleceniobiorca poinformuje Zleceniodawcę o tym fakcie i powstrzyma się od realizacji pomocy prawnej do momentu uzyskania wyraźnej zgody Zleceniodawcy na prowadzenie sprawy. Zdanie poprzednie nie dotyczy sytuacji nagłych, przy których Zleceniobiorca może uznać, że posiada zgodę Zleceniodawcy na realizacje czynności niezbędnych do zabezpieczenia interesu Zleceniodawcy, jeżeli posiada zgodę również drugiej strony, której konflikt dotyczy.

3. Zleceniobiorca jest ponadto zobowiązany do zapewnienia na własny koszt, przy jednoczesnym zachowaniu prawa do wynagrodzenia, zastępstwa przez radcę prawnego lub adwokata w przypadku niemożności osobistego świadczenia pomocy prawnej (choroba, urlop itp.) w zakresie każdorazowo uzgodnionym ze Zleceniodawcą.

4. Niedotrzymania którego któregokolwiek ze zobowiązań określonych w ust. 1-3 stanowi podstawę do rozwiązania niniejszej umowy przez Zleceniodawcę ze skutkiem natychmiastowym.

§ 5

1. Za wynikające z umowy czynności obsługi prawnej Zleceniodawca zobowiązuje się zapłacić Zleceniobiorcy wynagrodzenie w wysokości ………….. zł netto (słownie……………… złotych netto 00/100). Do wynagrodzenia doliczony zostanie należy podatek VAT, według stawki obowiązującej w dniu wystawienia faktury. Wynagrodzenie brutto, zgodnie z przepisami obowiązującymi w dniu podpisania umowy wynosi  ………….. zł brutto (słownie: …………… złotych brutto 00/100).
2. Wynagrodzenie płatne będzie w 12 równych ratach, po ……………. zł netto (słownie: …………. złotych 00/100). Do wynagrodzenia doliczony zostanie należy podatek VAT, według stawki obowiązującej w dniu wystawienia faktury.
3.  Wynagrodzenie płatne będzie na podstawie prawidłowo wystawionej faktury VAT, w terminie do 14 dni od dnia jej otrzymania, przelewem na rachunek bankowy Zleceniobiorcy wskazany na fakturze VAT.
4. Jeżeli Zleceniobiorca jako osoba fizyczna świadczy samodzielnie usługę, bez udziału pracowników i  podwykonawców do faktury załączyć należy zestawienie godzin przeznaczonych w danym miesiącu na realizacje zlecenia. Przy czym stawka godzinowa w 2017 roku nie może być niższa niż 13 zł.
§ 6

1. Zleceniodawca zobowiązany jest do pokrycia wszelkich kosztów, których poniesienie będzie konieczne w celu prawidłowej realizacji pomocy prawnej przez Zleceniobiorcę, a w szczególności wpisów sądowych, opłat kancelaryjnych, opłat skarbowych i administracyjnych.

2. Zleceniodawca zobowiązuje się również do pokrycia wydatków, które Zleceniobiorca będzie musiał ponieść w związku z wykonywaniem czynności poza miejscowością, w której mieści się siedziba Zleceniodawcy (koszty podróży, noclegów, wyżywienia itp.). Wydatki te będą rozliczane na zasadach i według stawek aktualnie obowiązujących, zawartych w przepisach dotyczących należności przysługujących pracownikom z tego tytułu powiększonych o podatek od towarów i usług /VAT/ w wysokości wynikającej z obowiązujących przepisów. Zaplata z powyższego tytułu nastąpi w terminie 7 dni od przedstawienia przez Zleceniobiorcę faktury.

§ 7

1. Niniejsza umowa obowiązuje od dnia 01.04.2017-31.03.2018 r.
2. Każdej ze stron służy prawo rozwiązania umowy w dowolnym terminie, przy czy skuteczność rozwiązania uzależniona jest od doręczenia drugiej stronie oświadczenia o wypowiedzeniu na piśmie z 90-dniowym wyprzedzeniem.

3. Zleceniodawcy przysługuje prawo do odstąpienia od umowy w następujących przypadkach:

a) w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy; odstąpienie w tym wypadku może nastąpić w terminie miesiąca od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach;

b) jeżeli zostanie ogłoszona upadłość lub likwidacja Zleceniobiorcy;

c) jeżeli Zleceniobiorca nie rozpoczął działań bez uzasadnionych przyczyn oraz nie kontynuuje ich pomimo wezwania Zleceniodawcy złożonego na piśmie;

d) jeżeli Zleceniobiorca zaniechał realizacji umowy, tj. w sposób nieprzerwany nie realizuje jej przez okres 21 dni;

e) jeżeli, pomimo uprzednich trzykrotnych zastrzeżeń ze strony Zleceniodawcy wyrażonych na piśmie, Zleceniobiorca nie wykonuje obowiązków zgodnie z umową lub uporczywie albo w rażący sposób zaniedbuje zobowiązania umowne.
§ 8
1. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialność za rzetelne i terminowe wykonywanie przedmiotu umowy i oświadcza, iż obowiązki wynikające z przedmiotu umowy wykonywał będzie z należytą starannością, zgodnie z obowiązującymi przepisami, standardami, etyką zawodową oraz postanowieniami niniejszej umowy.
2. Strony ustalają, że odpowiedzialność Zleceniobiorcy za ewentualne szkody wyrządzone Zleceniodawcy będzie ograniczona do wysokości 4-krotnego miesięcznego wynagrodzenia ryczałtowego wypłaconego Zleceniobiorcy w okresie ostatnich 3 miesięcy poprzedzających powstanie szkody.

3. Ograniczenie odpowiedzialności, o którym mowa w ust. 1 nie dotyczy sytuacji, gdy szkoda została wyrządzona Zleceniodawcy z winy umyślnej.

4. Zleceniodawca ponosi odpowiedzialność za zgodność treści dostarczanych dokumentów z rzeczywistym stanem faktycznym (z prawdą) oraz ich prawidłowość merytoryczną gdy jego pracownicy są autorami takich dokumentów
5. Zleceniodawca oraz jego pracownicy zobowiązani są do udzielania Zleceniobiorcy wszelkich informacji niezbędnych do prawidłowego wykonywania pomocy prawnej będącej przedmiotem niniejszego zlecenia. 

6. Strony postanawiają, że obowiązującą formą odszkodowania są kary umowne.

7. W razie niewykonania lub nienależytego wykonania umowy Zleceniobiorca zobowiązuje się zapłacić Zleceniodawcy kare umowną w wysokości 100% wartości niezrealizowanego przedmiotu umowy, gdy Zleceniodawca odstąpi od umowy z powodu okoliczności, za które odpowiada Zleceniobiorca, wskazane w § 7 ust. 3, pkt. c, d, e.
8. Zleceniobiorca wyraża zgodę na potrącenie kar z przysługującego mu wynagrodzenia na podstawie noty obciążeniowej.
9. Jeżeli szkoda przewyższa wysokość kary umownej, stronie uprawnionej przysługuje roszczenie o zapłatę odszkodowania uzupełniającego do wysokości szkody z zastrzeżeniem §8 ust.2
§ 9
1. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie maja zastosowanie przepisy: Prawo zamówień publicznych oraz kodeksu cywilnego.
3. Wszelkie spory pomiędzy stronami rozstrzygane będą w drodze negocjacji, a w razie ich nieskuteczności przez Sąd Powszechny właściwy ze względu na siedzibę Zleceniodawcy
§ 10
Umowa została sporządzona w dwóch egzemplarzach po jednym dla każdej ze Stron.
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