Zat. nr.1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zamodwienia obejmuje: $wiadczenie biezacej pomocy prawnej (w wymiarze do 50 godzin
miesiecznie) oraz zastepstwa procesowego dla Dolnoslaskiego Oérodka Doskonalenia Nauczycieli we
Wroctawiu w okresie 12 miesiecy

Kod i nazwa Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):
79100000-5 — ustugi prawnicze
79110000-8 — ustugi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej

Termin realizacji zaméwienia: 01.04.2017-31.08.2018 r.

Czynnosci obstugi prawnej wynikajace z umowy wykonywane bedg w wymiarze do 50 godzin
miesigcznie, a w tym 6 godzin w tygodniu w dniach i godzinach uzgodnionych przez strony (2 dni), w
siedzibie Zamawiajgcego oraz w kazdym innym miejscu, o ile okaze sie to konieczne dla prawidtowej

realizacji umowy i zostanie uzgodnione przez Strony w podziale na zadania.
W pozostatym czasie Wykonawca zapewni kontakt telefoniczny oraz e-mailowy.

Opis zadan:

1.

Doradztwo i konsultacje w zakresie stosowania obowigzujgcego prawa ze szczegdlnym
uwzglednieniem szeroko rozumianego prawa krajowego i unijnego w szczegdlnosci
w zakresie oswiaty, finanséw publicznych, zaméwien publicznych, prawa cywilnego,
postgpowania cywilnego, prawa administracyjnego i postepowania administracyjnego, prawa
autorskiego, ochrony danych osobowych, prawa pracy na rzecz Zamawiajacego oraz
19 jednostek oswiatowych dla ktérych Samorzad Wojewddztwa Dolnoslaskiego jest organem
prowadzacym.

Wydawanie opinii prawnych ze szczegélnym uwzglednieniem szeroko rozumianego prawa
cywilnego i administracyjnego na rzecz Zamawiajgcego.

Zastepstwo procesowe przed sadami powszechnymi, organami administracji i sgdami
administracyjnymi, na podstawie i w granicach odrebnie udzielonych petnomocnictw przez
Zamawiajacego.

Opiniowanie i weryfikacja formalna poprawnosci zawieranych przez Zamawiajgcego uméw.
Udziat w negocjacjach prowadzonych przez Zamawiajgcego.

Opiniowanie i weryfikacja zgodnosci z prawem innych dokumentéw (w szczegdlnosci
zarzadzen, regulaminéw wewngtrznych itp.) wprowadzonych i wprowadzanych przez
Zamawiajacego.

Udziat w niezbednym zakresie (odrebnie uzgodnionym z Zamawiajgcym) w trakcie audytéw i
kontroli w jednostce Zamawiajgcego.

Monitorowanie i informowanie o zmianach w przepisach prawa dotyczgcych dziatalnosci
Zamawiajgcego w szczegblnosci wskazywanie ewentualnych uchybieri i btedéw prawnych
moggcych skutkowaé odpowiedzialnoscig karng, finansowg lub stuzbowg pracownikéw
Zamawiajacego.



9. Zapewnienie poufnosci materiatom i informacjom uzyskanym w zwigzku z wykonywaniem
ustug na rzecz Zamawiajacego i jego kontrahentéw oraz dochowanie w tajemnicy wszystkich
faktow bez ich ujawniania osobom i podmiotom nieuprawnionym.

Dodatkowe informacje:

Wykonawca realizujgcy ustuge z zakresu pomocy prawnej na biezgco wspdtpracowaé bedzie
z kierownictwem Zamawiajacego.

Dni tygodnia oraz godziny pracy Wykonawcy w siedzibie Zamawiajgcego ustalane beda
miesigcznie za porozumieniem stron, z zastrzezeniem, ze Wykonawca bedzie $wiadczyt ustugi w
siedzibie i w godzinach pracy Zamawiajacego, a w pozostate dni robocze umozliwi tatwy kontakt
telefoniczny i mailowy, w tym rowniez w zakresie przekazywania dokumentéw.

Radcy prawnemu lub adwokatowi $wiadczagcemu pomoc prawng dla Dolno$laskiego Oérodka
Doskonalenia Nauczycieli we Wroctawiu przystuguje dodatkowe wynagrodzenia z tytutu kosztéw
zastepstwa procesowego. Dodatkowe wynagrodzenie ustala sie w wysokosci 65% zasadzonych
lub przyznanych kosztéw zastepstwa procesowego. Podstawg wyptaty dodatkowego
wynagrodzenia dla radcy prawnego lub adwokata jest wplyw wyegzekwowanych kosztéw
zastepstwa procesowego na rachunek bankowy jednostki.

Dopuszcza sie mozliwos$¢ obstugi prawnej poprzez aplikantéw w wymiarze 10% realizacji zadania
po wczesniejszym zawiadomieniu/zgodzie Zamawiajacego lub w przypadku choroby lub
zwolnienia lekarskiego

Opis kryteridw, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty:
Cena 70%
Doswiadczenie 30%

Ostateczng ilo$¢ punktow (Ps), jaka zostanie przyznana ofercie stanowi suma punktéw, jakie zostaty
przyznane ofercie w kazdym kryterium oceny ofert:

Ps=Ppag.c* Po

gdzie:

P,_punkty przyznane ofercie badanej tacznie za kryterium cena i do$wiadczenie
Ppad.c- punkty za kryterium ,Cena” przyznane badanej ofercie
Po-punkty za kryterium , Doswiadczenie” przyznane badanej ofercie

Punktacja za kryterium ,,Cena” zostanie obliczona, z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku:

Phad.c= (Cmin. 1 Cgad ) X P¢ max

gdzie:

Poas.c- punkty za kryterium “Cena” przyznane badanej ofercie

Cmin— Najnizsza cena sposrdéd ocenianych ofert

Crag — cena oferty badanej

Pc max— maksymalna liczba punktéw, jaka mozna otrzymac w kryterium ,Cena”

Punktacja za kryterium ,Doswiadczenie” zostanie ocenione w nastepujacy sposéb:

Ocenie podlegato bedzie doswiadczenie, jakie posiada Wykonawca w obstudze prawnej podmiotéw
w sprawach dotyczgcych: prawa systemu oswiaty, finanséw publicznych, zaméwien publicznych,
prawa pracy i w pomocy prawnej przy zarzadzaniu projektami wspotfinansowanymi ze $rodkéw Unii
Europejskiej, z ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert.



Zamawiajacy przyzna punkty w nastepujacy sposdb:

kazda umowa zrealizowana (zakoriczona) we wskazanym terminie i zgodna z okreslonym
powyzej zakresem tematycznym — 5 pkt.,

okres realizacji ustugi lub zakres tematyczny niezgodny z wymaganym — 0 pkt. za dang ustuge
(umowe),

brak wykazu - O pkt. w kryterium doswiadczenie,

maksymalna liczba punktéw do zdobycia w kryterium doswiadczenie — 30 pkt. (6 ustug zgodnych
z powyzej okreslonym zakresem tematycznym),

Pp = liczba zakwalifikowanych do oceny ustug (max 6) — max 30 pkt.

Oferta musi zawieraé:

1.
2.

Formularz oferty, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 2 do zapytania cenowego

Wykaz doswiadczenia zatacznik nr 3 do zapytania cenowego wraz z potwierdzeniem nalezytego
wykonania ustugi.

Wykaz osdb zatacznik nr 4 do zapytania cenowego. Wykonawca dotaczy dokumenty
potwierdzajgce kwailfikacje.

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Sporzadzit:

Joanna Adamska

Specjalista ds. zamoéwien publicznych
i administracji

10, 03. 20U \
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Zatwierdzit



